Takulty Luwatrfel, spudlsy

Opatieni dékana FHS UK ¢&. 8-2001

Timto opatfenim se konkretizuje postup pii poskytovani informaci na Fakulté
humanitnich studii UK (dale jen FHS) podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni (dale jen zakon).

Cl1
1. FHS je podle zakona €.111/1998 Sb., o vysokych skolach a 0 zmén€ a doplnéni dalSich
zakonl, v platném znéni (zékon o vysokych Skolach) fakultou vefejné vysoké Skoly,
ktera uskuteétiuje vzdélavaci, védeckou, vyzkumnou nebo dalsi tviir¢i ¢innost.
2. Timto opatfenim se konkretizuje Opatieni rektora UK ze dne 24. 9. 2001 v téze
zélezitosti. Obecna ustanoveni tohoto Opatteni rektora plati i pro ¢innost organi FHS.

ClL2
1. Vnitini predpisy FHS, upravujici organizaéni strukturu FHS a konkretizujici podminky
a principy jeji ¢innosti, jakoZ i urcujici pravidla jednani organd FHS, a opatfeni dé¢kana
provadgjici tyto prepisy jsou uvefejnény na webovské strance FHS www.ths.cuni.cz (dale
jen domaci stranka FHS).
2. Vnitini predpisy fakulty jsou dostupné z domaci stranky UK.

Cl.3
Informace tykajici se pusobnosti organi fakulty podle § 24 zakona o vysokych Skolach
poskytuje FHS.

ClL 4
1. Zadost o poskytnuti informace podle zakona se podava prostfednictvim posty na adresu
Dékanat FHS UK, U kfize 10, 158 00 Praha 5.
2. Tuto Zadost Ize téZ podat osobné v podateln€ na téze adrese. Zadost 1ze i poslat faxem na
¢. (02) 5612 0611 nebo e- mailovou postou na adresu dekanat@fhs.cuni.cz.
3. Vyse uvedenym zpisobem lze uplatnit i dal§i podani podle pfislusnych ustanoveni zékona.

CLS
1. Podani musi mit nalezitosti uvedené v § 14 odst. 2 zékona stim, Ze jde-li o podani
doruené faxem nebo e- mailovou postou, musi téZ obsahovat udaje umoziujici oveéfeni
totoznosti Zadatele. V opa¢ném piipadé se podéani nepovazuje za zadost ve smyslu zékona
a bude podle § 14 odst. 2 odlozeno.
2. 'V zahlavi zadosti (u e-mailové posty v ,,Subject®) musi byt vzdy uvedeno, zZe jde o zadost o
poskytnuti informace podle zakona.

CLo6
1. Ve véci poskytovani informaci podle zékona na zaklad€ pisemnych zadosti (véetn€ zadosti
podanych faxem nebo e-mailovou postou), nejde-li o vydavani rozhodnuti podle ¢l. 7 nebo
¢l. 9, jedna jménem FHS tajemnik.
2. Vyfizovani pisemnych zadosti podle odstavce 1 o poskytnuti informace zabezpeCuje ve
Ihatach stanovenych zakonem a zptisobem v zakoné€ a v tomto opatieni uvedenym Dé&kanat
FHS UK. Ten téZ zabezpecuje evidenci zaznamti o doru¢enych zadostech a jejich vytizeni.



3.

4.

Je-li pro vyfizeni zadosti tfeba soucinnosti rektoratu UK, popfipad€ jiné soucasti UK,
poskytne Dékanat FHS na vyzadani potfebné informace kontrolnimu odd€leni rektoratu
UK obratem.

Ustn& podané zadosti (osobn& &i telefonicky) vytizuji vécné pfisluSné Casti Dekanatu FHS
UK. NepovaZzuje-li zadatel odpovéd’ za dostatenou miize podat svou zadost pisemné.

ClL7

Rozhodnuti o neposkytnuti poZadované informace, nebo poskytnuti jen CasteCném
(§ 15 zakona) vydava jménem FHS tajemnik. Toto rozhodnuti se vyhotovuje pisemné
a doruduje se do vlastnich rukou zadatele.

W

CL8
Po obdrzeni Zadosti o poskytnuti informace se provede kalkulace odhadu nakladi na jeji
vyfizeni. Tato kalkulace se provadi v souladu se zakonem a dal§imi pravnimi pfedpisy
a podle sazebniku, ktery je uveden v ptiloze tohoto opatieni. Ma-li skutetna vySe nakladl
na vyfizeni adosti prekrogit odhad nakladd o vice nez 15 %, je tfeba o tom Zadatele
uveédomit.
Nepiesahne-li odhad naklad Castku 100 K&, nahrada nakladlG se nevyzaduje, v opatném
ptipadé se zadateli odhad nakladt sdéli s dotazem, zda na zadosti trva.
Po zpracovani vyzadané informace se Zadatel pisemné vyzve k zaplaceni skutecné vyse
hrady naklad a zaslani dokladu o jejim splaceni. Po obdrzeni tohoto dokladu Zadateli
informaci bez prodleni poskytne.
Je-li odhad nakladt vyssi nez 3000 K&, vyzaduje se splaceni zalohy na uhradu nakladd ve
vy§i 30-50% odhadu nakladd. Splacenim této uhrady je podminéno zahajeni zpracovavani
pozadované informace.
Kalkulaci odhadu nakladt a skutednou vysi Ghrady nakladu schvaluje tajemnik FHS. Vyse
uvedené platby se provadi pfevodem na Get FHS UK.
Lhiity pro poskytnuti informace se poté, kdy je Zadateli zaslano oznameni podle odstavce
2, 3 nebo 4 a doby neZ je dorucena jeho odpoved’, stavi.

CL9
Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace vydaném podle ¢l. 7 lze ve
Ihiit& a zplisobem stanovenym v § 16 zakona podat odvolani.
Odvolani se podava rektorovi UK prostednictvim D&kanatu FHS, a to vyhradné pisemné.
Odvolani musi vZdy obsahovat jméno a pifjmeni Zadatele, adresu, kopii rozhodnuti
o odmitnuti 7adosti a sdé&leni, v &em je spatfovano poruseni zékona nebo jinych pravnich
piedpisi a podpis. V zahlavi odvolani musi byt uvedeno, ze jde o odvolani ve véci
poskytnuti informace podle zakona.
Tajemnik FHS mtZe odvolani svym novym rozhodnutim v plném rozsahu vyhoveét.
V opa&ném piipadé odvolani spolu se spisovym materialem neprodlené postoupi rektorovi.
Neobsahuje-li odvolani tidaje podle odstavce 3, nebo bylo-li podano opozdén€, bude
rektorem odloZeno.
O tadné podaném odvolani rozhodne rektor UK do 15 dnii od jeho doru€eni; poklady pro
toto rozhodnuti zpracovava kontrolni oddéleni rektoratu. Pro soucinnost s timto odd€lenim
plati obdobné ¢l. 6.
Rektor zrudi napadené rozhodnuti, bylo-li vydano v rozporu se zédkonem nebo jinymi
pravnimi ptedpisy, vtakovém pfipadé se véc postupuje k novému vyfizeni, pfiemz
pravnim nazorem rektora je D&kanat FHS vazan. V opaném piipad€ rektor odvolani
zamitne.



8. Rozhodnuti rektora je konecné a doruCuje se ve lhuté podle § 16 zakona do vlastnich
rukou.
Cl. 10
1. Toto opatfeni se zverejiiuje na ufedni desce FHS a domaci strance FHS.
2. Toto opatfeni nabyva ucinnosti dnem 30. fijna 2001.
V Praze dne 1. 10. 2001 Prof. Jan Sokol, Ph.D, CSc.
dékan FHS
Ptiloha

Sazebnik uhrad
Hodina kvalifikované odborné prace............ 200 K¢
Hodina administrativni a pomocné prace......... 115 K¢
Vécné naklady

fotokopie A4.................. 1 K¢

CD ... 55 K&

korespondence ....... cena obalky + poStovné

cestovné ........ dle platnych pravnich ptedpist

Naklady, které univerzit€ v souvislosti s pofizovanim informace vzniknou viiéi tfeti strang, se
uctuji v plné vysi.



