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Metodicky pokyn pro piikazce a hlavni ucetni

PREDBEZNA RIDICI KONTROLA PO VZNIKU NAROKU NA PRIJEM
A KONTROLA OSTATNIiCH PRijMU
§ 27 zakona, § 12 Vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

Predbézna ridici kontrola po vzniku naroku na ptijem probiha v pripadé, Ze fakulta
vystupuje jako prodejce/poskytovatel sluzeb a vykonava se pired odeslanim faktury

vystavené fakultou odbérateli.

1) Priikazce operace na dané faktuie zkontroluje:

e spravnost urceni dluznika, vysi a splatnost vzniklého naroku.
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Hlavni ucetni poté zkontroluje:
« soulad podpisu prikazce operace v pokynu Kk plnéni verejnych piijmi s podpisem

uvedenym v podpisovém vzoru,

e spravnost urceni dluznika, vySe a splatnosti vzniklého naroku fakulty s udaji ve

vydaném pokynu Kk plnéni veiejnych piijmii,

« jiné skutecnosti tykajici se uskutecnéni operace jako ucetniho pripadu,
souvisejicich tcetnich rizik, které se pfti jejim uskutectiovani mohou vyskytnout

vCetné prijeti pripadnych opatieni k jejich vylouceni nebo zmirnéni.

2) Kontrola po obdrzeni prostredkt
Fakulta miiZe prijmout finan¢ni prostredky dvojim zptisobem
a) hotové do pokladny,

b) bezhotovostné na ucet.



V pripadé, Ze doslo k uhrazeni finan¢nich prostiedkd na bankovni tucet, neni jiZ mozné
provést predbéznou iidici kontrolu po vzniku naroku na piijem, s ohledem na skutecnost,
Ze prijem byl jiz realizovan. V tomto piipadé je mozné provést pouze pribéznou nebo

naslednou kontrolu, kterou zajistuje povéreny zaméstnanec.

Povéreny zaméstnanec kontroluje, zda prijmy, na které ma fakulta narok, jsou
hrazeny vcas, ve spravné vysi a od spravného dluznika. Pokud neni néktery z piijmu
uhrazen vcas, vyrozumi o tom prikazce operace, piipadné prislusnou osobu na zakladé
interni normy fakulty, ktera upravuje nakladani s pohledavkami, a ktera rozhodne o

dalS$im postupu (napft. vedouci ekonomického odd.).

Prikazce operace nemusi podepisovat kazdy prijmovy doklad. Realné bude
rozhodovat o tom, jak naloZit s neuhrazenymi pohledavkami, pokud tato pravomoc neni

svérena jiné osobé.



